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Radom, 08 lipca 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsicbiorczosci”, ul. Zeromskiego 51, 26-600
Radom, zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ushugi w zakresie badania bilansu i
rachunku wynikéw Funduszu Rozwoju Przedsiebiorczo$ci w czgsci dotyczacej
srodkéw TOR#10 stanowiacego wycinek z bilansu 1 rachunku wynikéw Stowarzyszenia
,Radomskie Centrum Przedsigbiorczosci” za 2015r.

1. Dane Zamawiajacego:

Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsigbiorczosci”

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, wojewodztwo: mazowieckie
tel./fax: 48 360 00 46

e-mail: rcpl@radom.net

strona internetowa Zamawiajacego: www.srcp.radom.pl
REGON: 670725661, NIP: 948-11-47-246

2. Przedmiot zapytania:

Zakup uslugi badania bilansu i rachunku wynikéw Funduszu Rozwoju
Przedsigbiorczosci w czesci dotyczacej srodkow TOR#10 stanowigcego wycinek z
bilansu 1  rachunku  wynikéw  Stowarzyszenia  ,Radomskie  Centrum
Przedsigbiorczosci” za 2015r. polegajacej na:

a) przeprowadzeniu badania bilansu i rachunku wynikéw Funduszu Rozwoju
Przedsigbiorczosci w czgsci dotyczacej Ssrodkéw TOR#10 stanowigcego
wycinek z bilansu i rachunku wynikéw Stowarzyszenia ,,Radomskie Centrum
Przedsigbiorczosci” za okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r.

b) sporzadzeniu pisemnej opinii wraz z raportem bieglego rewidenta (w 3
egzemplarzach oraz w jednym egzemplarzu elektronicznym zapisanym na
nosniku danych) o tym, czy sprawozdanie finansowe jest prawidtowe 1 rzetelne
oraz jasno przedstawia sytuacje¢ majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy
Funduszu Rozwoju Przedsigbiorczosci w czeséci dotyczacej srodkéw TOR#10
dziatajacego w  strukturach  Stowarzyszenia ,,Radomskie  Centrum
Przedsigbiorczosci” za rok obrotowy 2015.

C) udzial w co najmniej jednym posiedzeniu Zarzadu Stowarzyszenia po
przedlozeniu opinii 1 raportu z badania, w celu ztozZenia stosownych wyjasnien
I informaciji.

d) ostateczny termin przekazania opinii i raportu z badania bilansu i rachunku
wynikow przypada na dzien 31 sierpnia 2016r.
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3. Informacja o Funduszu Rozwoju Przedsigbiorczosci w czesci dot. srodkow TOR#10 za
rok 2014:

a) Przychody: 29.206,98 zt.
b) Suma bilansowa: 1.305.108,25 z1.
C) Zatrudnienie na dzien 31.12.2014r.: 2 osoby

4. Oferowana usluga musi by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz
ustawg o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdan finansowych oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2009r. nr 77,
poz. 649 z pdzn. zm.), a takze aktami prawnymi obowigzujacymi przy wykonaniu
zawodu bieglego rewidenta.

5. Wykonawca wykona niniejszg ustuge osobiscie lub za pomocg swoich pracownikow,
ktérym powierzy wykonanie ushugi.

6. Wykonawca przy wykonaniu niniejszej ustugi bedzie wykorzystywat wiasne srodki
oraz sprz¢t. Ksiegi rachunkowe oraz wszelkie niezbedne dokumenty dostepne beda dla
Wykonawcy w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30.
Czynnos$ci opisane w pkt. 2 lit. ¢ odbeda si¢ w dniu wyznaczonym przez Prezesa
Zarzadu.

7. Zamowienie jest finansowane ze Srodkow Funduszu Rozwoju Przedsigbiorczosci w
ramach realizowanego projektu ,,Rozwdj Malej Przedsigbiorczosci TOR#10”.

8. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1) Miejscem badania jest siedziba Zamawiajacego: ul. Zeromskiego 51, 26-600
Radom, dostepna dla Wykonawcy w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7.30 — 15.30. Termin wykonania zamdwienia — od dnia zawarcia
Umowy do 31 sierpnia 2016 r.

2) Platno$¢ po zakonczeniu realizacji wyzej opisanego zamoOwienia (tj. po
dostarczeniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego, na podstawie podpisanego
obustronnie protokotu zdawczo-odbiorczego, trzech raportow i opinii biegtego
rewidenta) na podstawie prawidlowo wystawionej pod wzgledem merytorycznym
1 prawnym faktury, w ciggu 14 dni.

3) Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa po zakonczeniu
postepowania.

4) Miejsce lub sposob uzyskania dodatkowej informacji okre$lajacej szczegotowe
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Pisemnie na adres: Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsi¢biorczosci”, ul.
Zeromskiego 51, 26-600 Radom, faxem na nr: 48 360 00 46, telefonicznie: Aneta
Kacprzak tel. 48360 00 46, droga elektroniczng na adres e-mail:
a.kacprzak@srcp.radom.pl.
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Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna zawiera¢ w tytule
informacje: ,,Zapytanie ofertowe na: wykonanie ustugi w zakresie badania
bilansu i rachunku wynikéw Funduszu Rozwoju Przedsi¢biorczosci za
2015r.”

9. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca spetniajacy nastepujace
warunki:
1. Posiada uprawnienia do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego,

sporzadzenia pisemnej opinii wraz z raportem bieglego rewidenta o tym, czy
sprawozdanie finansowe jest prawidlowe i rzetelne oraz jasno przedstawia
sytuacje majatkowa i1 finansowa oraz wynik finansowy lub innych, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Posiada niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie;
Dysponuje potencjalem technicznym do wykonania zamdwienia;
Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

5. Zapozna si¢ z zapisami zapytania ofertowego i nie wniesie do nich zastrzezen

czego potwierdzeniem bedzie parafowanie kazdej strony formularza oferty;

6. Wykaze, ze w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonal, co najmniej dwa badania sprawozdan finansowych;

7. Posiada wazng polis¢ ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej zawodu
bieglego rewidenta.

10. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b) Informacja (o$wiadczenie, wykaz wykonanych ustug — zalacznik nr 2) o
wykonanych ustugach w okresie ostatnich trzech lat, z podaniem dat, nazw
podmiotdéw, na rzecz ktdrych §wiadczona byta ustuga;

11. Kryteria wyboru oferty: cena i doswiadczenie opisane w zataczniku do zapytania
ofertowego.

Zarzad zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, jak réwniez prawo

odstgpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek

skutkdw prawnych i finansowych.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu
oraz formy jego wniesienia (jezeli jest wymagana): nie dotyczy

13. Warunki gwarancji: zgodnie z Kodeksem Cywilnym

14. Sposob przygotowania oferty:
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1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, w formie
pisemnej (na maszynie, komputerze, nie$cieralnym atramentem);

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego;

3) Oferta winna by¢ podpisana przez wiasciciela lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w
rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez osob¢ umocowang przez osobe
uprawniong, przy czym pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty;

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem
oferty, bez prawa do ich zwrotu nawet w sytuacji uniewaznienia postgpowania
z jakiejkolwiek przyczyny;

5) Wykonawca w formularzu ofertowym podaje cen¢ brutto w zt za
zrealizowanie catego zamoéwienia, okreslona z najwyzsza profesjonalng
staranno$cig, na podstawie przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia oraz z
doliczonymi innymi sktadnikami majagcymi wpltyw na ostateczng cen¢ ( np.
upusty, rabaty, koszty transportu, itp.);

6) Sktadajacy oferte powinien jg umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej w
nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: Oferta na wykonanie ustlugi w zakresie badania bilansu i
rachunku wynikow Funduszu Rozwoju Przedsi¢biorczosci za 2015r.

7) Skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
15. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktadac (osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera) na adres:
Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsiebiorczo$ci”, ul. Zeromskiego 51,
26-600 Radom, do dnia 25 lipca 2016r. do godz. 12.00 (decyduje data wptywu).

16. Pozostale informacje:

1) Informacje o wyborze oferty lub o innym rozstrzygnigciu postgpowania,
Zamawiajacy umiesci na swojej stronie internetowej: Www.srcp.radom.pl oraz
rozesle do wszystkich oferentéw droga elektroniczna.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania W
nastepujacych okolicznosciach:

a) Jezeli cena oferty przekracza¢ bedzie kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie
mogl zwigkszy¢ te kwotg do ceny oferty;
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b) Jezeli w toku post¢powania lub badania ofert ujawniona zostanie wada
prawna lub merytoryczna w dokumentacji postepowania, ktora
uniemozliwia¢ bedzie dokonanie wyboru oferty;

c) Jezeli wystgpita zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

d) Jezeli postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie
umowy.

Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)
2) Wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 2)
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

/adres do doreczen — jezeli inny niz powyzej/

TelefON
FaX e ———
AAres e-Malil .....ocoveviiiiii e
REGON e
NIP

OFERTA
dla Stowarzyszenia ,,Radomskie Centrum Przedsi¢biorczosci”

na wykonanie uslugi w zakresie badania bilansu i rachunku wynikow Funduszu
Rozwoju Przedsiebiorczosci w czgsci dotyczacej srodkow TOR#10 stanowigcego
wycinek z bilansu 1 rachunku wynikéw Stowarzyszenia ,Radomskie Centrum
Przedsigbiorczosci” za 2015r.

Odpowiadajac na Zapytanie Ofertowe z dnia 08.07.2016 roku przedktadam niniejsza
Oferte:

1. Oferuje kompleksowe i zgodne z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
wykonanie ustugi za wynagrodzeniem brutto w wysokoSci ...
ztotych

zlotych).

2. Oswiadczam, ze w cenie Oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.
W Ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z pdzniejszymi zmianami).

3. Termin wykonania zaméwienia — od dnia zawarcia Umowy do 31 sierpnia 2016 r.

4. Do osobistego wykonania cato$ci zamowienia wyznaczam/y:

Imig 1 NAZWISKO: ...t e
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AdIes ZAmMIESZKANIA: . ...ttt e e
| D 2

NP e e
Okreslenie zwigzku pomigdzy osobag wyznaczong do realizacji ustugi a Oferentem (np.
osobiste swiadczenie ustug, umowa o pracg, umowa cywilno-prawna, wspolnik spotki
cywilnej itp.):

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/tam si¢ dochowujac nalezytej staranno$ci z Zapytaniem
ofertowym. Do Zapytania nie wnosze¢/simy zadnych zastrzezen i akceptuj¢/my jego
tres¢, czego potwierdzeniem bedzie parafowanie kazdej strony formularza Oferty.

6. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanego niniejszg Ofertg przez okres 30 dni.

7. Zobowigzuje/my sie, w przypadku wyboru mojej/naszej Oferty do zawarcia Umowy w
terminie 1 miejscu ustalonym przez Zamawiajacego.

8. Oswiadczam/y, ze:

a. posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci bgdacej przedmiotem
zamoOwienia, jezeli obecny stan prawny naklada na mnie/nas obowigzek
posiadania takich uprawnien;

b. posiadam/y polis¢ ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej zawodu
biegltego rewidenta;

c. posiadam/y niezb¢dng wiedze i doswiadczenie;

d. dysponuje/my niezbednym potencjalem technicznym oraz zasobami
umozliwiajagcymi wykonanie zamowienia;

e. znajduj¢/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zamowienia.

9. Os$wiadczam/y, ze nie wykonywatem/lam zZadnych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamoOwienia, a w celu
sporzadzenia Oferty nie poslugiwalem/tam si¢ osobami uczestniczacymi w dokonaniu
tych czynnosci.

10. Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam/y wtasnorgcznym podpisem, swiadom
odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

11. Integralng czg$¢ Oferty stanowig zataczone do nie;j:

— pelnomocnictwo lub kopi¢ umowy spotki (jezeli prawo do reprezentowania
Oferenta w postgpowaniu nie wynika z dokumentow rejestrowych);

— os$wiadczenie osoby wyznaczonej do osobistego wykonania zamodwienia dot.
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych zamieszczonych w niniejszej
dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez
Zamawiajacego zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn.zm.) — jezeli inna niz Oferent;

— inne (JakKie?)......oooviiiii

Wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych w niniejszej
dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez
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Zamawiajgcego zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn.zm.)

(miejscowos¢, data) (pieczec 1 podpis Oferenta)
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2 CENTRUM e-mail: rcpl@radom.net , www.srcp.radom.pl su 4 y
Z nr KSU 07/10/2005/133 U spieranmy prze Asiebiorczych
. PRZEDSIEBIORCZOSCI

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz wykonanych ustug
L.p. Zakres ushugi (nazwa) Okres Zamawiajacy - zleceniodawca
realizacji (nazwa, adres, nr tel.)
I miejsce realizacji
1.
2
3
4
5.
(miejsce i data wystawienia) (podpis 1 pieczatka)

Stowarzyszenie ,Radomskie Centrum Przedsiebiorczosci” spelnia wymagania normy PN-EN ISO 9001:2009 w zakresie §$wiadczenia ustug
szkoleniowych oraz finansowych - udzielanie pozyczek dla sektora MSP.
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