Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

zatrudnienia wspomaganego” jest wspdtfinansowany przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych

Projekt ,,Samodzielnos¢ poprzez prace — wsparcie oséb niepetnosprawnych z wykorzystaniem

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 1 — 2021/SRCP/PFRON

na przeprowadzenie kursu pozwalajacego na uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w zakresie profesjonalnej obstugi klienta z elementami marketingu
dla 5 uczestnikéw projektu (30 godzin dydaktycznych) z terenu M. Radom oraz powiatu
radomskiego, bialobrzeskiego, grdjeckiego, kozienickiego, lipskiego, przysuskiego,
szydlowieckiego, zwolenskiego w woj. mazowieckim w ramach projektu pn. ,,Samodzielno$¢
poprzez prace — wsparcie osOb niepelnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia
wspomaganego”, wspoHinansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ0O/000680/07/D

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsigbiorczosci”

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, wojewddztwo: mazowieckie
REGON: 670725661
NIP: 948-11-47-246

Osoba uprawniona do kontaktu: Aneta Kszczotek- Dwornik
Tel./Fax: 48 360 00 46

E-mail: a.kszczotek@srcp.radom.pl

Strona internetowa Zamawiajgcego: Www.srcp.radom.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Zapytanie ofertowe zgodnie z wymaganiami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
kosztow w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowe;j 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych” stanowigcych zatacznik nr 8 do ,,Zasad wspierania realizacji zadan
z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej o0sOb niepetnosprawnych, zlecanych
organizacjom pozarzagdowym przez PFRON”.

2.2. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2017 poz. 1579 ze. zm.). W niniejszym
postepowaniu przepisy tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera
odestanie do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych
w Zapytaniu ofertowym.

2.3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzuja przepisy
zawarte w kodeksie cywilnym.
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3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
3.1 Okreslenie przedmiotu zamdowienia:

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kursu pozwalajacego na uzyskiwanie i uzupelnianie
wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w zakresie profesjonalnej obstugi klienta z
elementami marketingu dla 5 uczestnikow projektu (30 godzin dydaktycznych) z terenu M.
Radom oraz powiatu radomskiego, bialobrzeskiego, grojeckiego, kozienickiego, lipskiego,
przysuskiego, szydlowieckiego, zwolenskiego w woj. mazowieckim w ramach projektu pn.
»Samodzielno$§¢ poprzez prace — wsparcie osob niepelnosprawnych z wykorzystaniem
zatrudnienia wspomaganego”, wspolfinansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych.

- Liczba uczestnikow szkolen : 5 os6b

- Uczestnicy szkolen: 0soby niepelnosprawne w wieku aktywnosci zawodowej

- Miejsce realizacji szkolen : Miasto Radom w wojewédztwie mazowieckim

- Planowany termin realizacji szkolen: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2021 r.

Rodzaj zamowienia: ustuga
Wspolny Stownik Zaméwien CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3.2 Wszelkie prace wynikajace z przedmiotu zaméwienia nalezy wykona¢ zgodnie z warunkami
opisanymi w Zapytaniu ofertowym. Informacje dotyczace wykonania Zamowienia, szczegétowa
tematyka zostata opisana w Szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert czesciowych.
3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych.

UWAGA! W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory z uwagi na brak odpowiedniego potencjatu
odmowi zawarcia Umowy, nie wykona lub nienaleZycie wykona zamowienie i w ten sposob
spowoduje u Zamawiajgcego szkode, Zamawiajgcy bedzie dochodzil od takiego Wykonawcy
odszkodowania.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania zamdowienia w terminie do 31 marca 2021 r. na

kazde zamowienie Zamawiajacego w zaleznos$ci od potrzeb zglaszanych przez uczestnikdow.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
5.1 Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie muszg spetnia¢ ponizsze wymagania:

e posiadajga wiedzg, umiejetnosci, odpowiednie uprawnienia oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia - weryfikacja na podstawie
o$wiadczenia bedacego integralng czgscig oferty.
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W celu wykazania spetnienia warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy
zada:

» dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, ktore posiadaja
wyksztalcenie, doswiadczenie, uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje do
prowadzenia zaje¢ w danym zakresie tematycznym.

Uwaga: Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do

przedlozenia Zamawiajacemu CV oraz, do wgladu, dokumentéw potwierdzajacych

posiadanie doswiadczenia, wyksztalcenia, uprawnien oraz odpowiednich kwalifikacji
do prowadzenia zaje¢ w danym zakresie tematycznym osob, ktore beda prowadzily
zajecia teoretyczne i praktyczne.

e posiadaja wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, zgodnie z miejscem prowadzonej
dziatalnosci - weryfikacja na podstawie zatagczonej kopii wpisu badz stosownego
o$wiadczenia w tym zakresie

e laczne zaangazowanie osob/y wyznaczonych/ej do osobistej realizacji ustugi we wszystkich
projektach dofinansowanych ze srodkéw PFRON nie przekracza 276 godzin miesigcznie -
weryfikacja na podstawie o$wiadczenia bedacego integralng czgscig oferty

e nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania w rozumieniu przepisow art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia bedacego integralng
czegscig oferty

e nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym - weryfikacja na podstawie
oswiadczenia bedacego integralng czescig oferty

Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spodice, jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcji;

- pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2 Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt. 5.1. w oparciu o tre§¢ Oferty
oraz zalagczonych do niej dokumentéw. Ocena spelnienia warunku dokonana bedzie metoda
"zero — jedynkowa". Oznacza to, ze wystarczajacym powodem do odrzucenia Oferty moze by¢
brak w Ofercie wymaganego o$§wiadczenia lub jego nie uzupelnienie, we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie.
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6. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu)

6.1 Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem zatgczonym do niniejszego
Zapytania oraz zataczy¢ do Oferty dokumenty:

e Kopi¢ wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych lub stosowne o$wiadczenie w tym
zakresie podpisane przez osoby uprawnione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
Oferenta

e zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej
Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

e stosowne dokumenty (np. petlnomocnictwa) wskazujace na wspolne ubieganie si¢
o zamoéwienie w przypadku Wykonawcow sktadajacych Oferte wspolna.

6.2 Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6.1 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem lub w formie wypetlnionego zalacznika wraz
z o$wiadczeniem o prawdziwos$ci przekazanych danych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji prawdziwosci przekazanych danych.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

7.1 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
W toku niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza ich przekazywanie za pomocg faksu lub droga elektroniczng z tym, ze Oferta
i zataczniki do niej pod rygorem odrzucenia powinny zosta¢ ztozone w formie papierowej droga
pocztowa lub doreczone osobiscie do siedziby Zamawiajacego.

7.2 Jezeli Wykonawca lub Zamawiajacy przekazuja oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
informacje, faksem, drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

UWAGA! Zamawiajgcy zamierza przekazywaé¢ oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
informacje drogq elektroniczng. Wykonawca obowigzany jest kazdorazowo potwierdzaé otrzymanie
korespondencji drogq elektroniczng na poczte e-mail. Potwierdzenie otrzymania korespondencji
przez Wykonawce lub informacja z serwera poczty e-mail o dostarczeniu (zapisaniu na serwerze
poczty e-mail Wykonawcy) korespondencji Zamawiajgcy uzna za date otrzymania oswiadczenia,
zawiadomienia, wniosku lub informacji.

7.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed
uptywem terminu sktadania Ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania niezbedny begdzie
dhuzszy termin na przygotowanie Ofert, Zamawiajacy wydluzy termin sktadania Ofert.

7.4 Tryb udzielania wyjasnien:
a. kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pozniej niz na dwa dni
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przed uptywem terminu sktadania Ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania Ofert.

b. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ppkt a) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.5 Przedtuzenie terminu sktadania Ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 7.4 a.

7.6 Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢ wyjasnien oraz zmian wszystkim Wykonawcom,
ktorym dorgeczono Zapytanie, bez ujawniania zrddla zapytania oraz udost¢pnia na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone Zapytanie.

7.7 Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Aneta Kszczotek- Dwérnik, ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, tel. (48) 360 00 46.
Uwaga! Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsigbiorczosci” pracuje od poniedziatku do
pigtku w godzinach 70— 15%,

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1 Termin zwigzania Oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania Ofert.
8.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
Oferta.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZALACZNIKOW DO
OFERTY

9.1 Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga, aby Oferta byla wlasciwie
sporzadzona, w szczegolnosci powinna by¢ zgodna ze wzorem przekazanym w Zapytaniu oraz
podpisana. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia $Sladow. Wszelkie wymagane
dokumenty zalaczone do Oferty sporzadzone w jezykach obcych sa skladane wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

UWAGA! Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia Oferty w postaci elektronicznej.

9.2 Poprawki w Ofercie lub w zatgcznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem.

9.3 Wymagane dokumenty stanowiace zalaczniki do Oferty - skladane w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w post¢gpowaniu - Wykonawca przedklada w formie
oryginalu lub w formie kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem”. Pozostale
dokumenty stanowiace zalaczniki do Oferty Wykonawca pod rygorem odrzucenia Oferty
przedklada w formie oryginatu.

9.4 Cena Oferty musi by¢ podana liczbg i stownie.
9.5 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng Oferte. Oferte sktada
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si¢ w jednym egzemplarzu. Wszystkie sktadane dokumenty (zataczniki do oferty) powinny by¢
aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan faktyczny potwierdzanych w nich okoliczno$ci.

9.6 Oferta i dokumenty stanowigce zataczniki do Oferty nie podlegaja zwrotowi. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9.7 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktora:
- bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego: ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom,
wojewodztwo mazowieckie;
- bedzie posiada¢ oznaczenia :
wZnak sprawy: 1 — 2021/SRCP/PFRON Nie otwiera¢ !"

9.8 Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja
wylacznie Wykonawce.

9.9 Dokumenty skladane w trakcie postgpowania zawierajace informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi
zmianami), co do ktérych Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepnione podmiotom
innym niz Zamawiajacy musza by¢ oznaczone klauzulg ,,POUFNE” w prawym gornym rogu
kazdej strony dokumentu je zawierajacego. Brak takiego zastrzezenia traktowany bedzie, jako
zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym przedmiotowych informacji.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1Miejsce i termin skladania Ofert: Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 marca 2021 roku do
godziny 15:30 w siedzibie Zamawiajacego: ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, woj.
mazowieckie. W przypadku ofert sktadanych droga pocztowa decyduje data stempla
pocztowego.

10.2Miejsce i termin otwarcia Ofert: jawne otwarcie zlozonych Ofert nastapi w dniu
17 marca 2021 roku o godzinie 12:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Bezposrednio przed otwarciem Ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Podczas otwierania Ofert Zamawiajacy sprawdzi i oglosi:

- stan kopert, (ktoére powinny by¢ nienaruszone do chwili otwarcia),

- nazwe 1 adres Wykonawcy, ktorego Oferta jest otwierana,

- ceny ofertowe.

11 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cen¢ i nie moze jej zmienic.

11.2 Cena ofertowa brutto za cato$§¢ przedmiotu zamoOwienia (wraz z podatkiem) jest ceng
ofertowa Wykonawcy.

11.3 W przypadku Ofert sktadanych przez osoby fizyczne nieprowadzace dzialalno$ci
gospodarczej zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie
Zamawiajacy w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne,
w tym zaliczki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).
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11.4 RAZACO NISKA CENA
a/ Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, w
szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamoéwienia (powigkszonej o podatek od towardw
1 ustug) lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert Zamawiajacy zwraca si¢ do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien.
b/ Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien w tym ztozenie dowodow dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.
¢/ Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien, nie zlozy ich w
wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

12 OPIS KRYTERIOW OCENY I WYBORU OFERTY

12.1Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej Oferty na podstawie nw. kryterium oceny
Ofert (nazwa kryterium, waga, sposob punktowania):

Cena Oferty - 100 % (max 100 pkt)

12.2 Ocena Oferty bedzie dokonana wg nastepujacego wzoru matematycznego:
P(Ci) =Cmin/ Ci x 100 pkt

gdzie:

Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych Ofert;

Ci — ceny poszczegolnych Ofert;

P(Ci) — liczba punktow za kryterium ceny.

UWAGA!

Zamawiajacy oceni 1 porowna tylko te Oferty, ktore odpowiadaja tresci 1 wymogom opisanym
W niniejszym Zapytaniu.
13 INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych polskich
(PLN).
14 Zamawiajacy odrzuci Oferte:

- jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka unormowana w art. 89 lub na podstawie art. 90 ust.
3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

14.1 Jezeli w postgpowaniu nie zostanie zlozona zadna Oferta niepodlegajagca odrzuceniu
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy bez zachowania procedury wynikajacej z Rozdz.
VIII. Ust. 5-6 ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci kosztow w ramach art. 36 ustawy o
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rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych” stanowigcych
zatacznik nr 8 do ,,Zasad wspierania realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i1
spolecznej 0sob niepetnosprawnych, zlecanych organizacjom pozarzadowym przez PFRON”.

14.2 Obliczajac punktacje dla poszczegélnych Ofert, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do
dwoch miejsc po przecinku.

14.3 W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej Oferty na etapie jej oceny oraz, z zastrzezeniem
pkt. 14.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

14.4 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca po
zakonczeniu procedury naboru, jezeli cena zaproponowana przez Wykonawce wybranego do
realizacji dziatan okreslonych w niniejszym postgpowaniu, przekracza mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego, okreslone w budzecie projektu ,,Samodzielno$¢ poprzez pracg — wsparcie 0Sob
niepelnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, na potrzeby ktérego
prowadzone jest postepowanie. Zamawiajacy odrzuci oferte skierowang na droge negocjacji w
sytuacji, gdy Wykonawca nie zaakceptuje ceny maksymalnej, jaka na realizacj¢ Zamowienia
moze przeznaczy¢ Zamawiajacy.

14.5 Zamawiajacy poprawi w tekscie Oferty oczywiste omylki pisarskie, omyltki rachunkowe oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty ze Szczegdlowym opisem przedmiotu
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian treSci Ofert, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostala poprawiona.

15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

15.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy rownoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty o wyborze najkorzystniejszej Oferty oraz zamieszcza wiw
informacje na stronie internetowe;j.

15.2 Jezeli Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia Zamawiajagcy moze wybra¢ Oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych Ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

15.3 Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie w przypadku, gdy:

a. Nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

b. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, Ze zamawiajacy
moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty

Cc. Woystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej
przewidziec.

> _r

STOWARZYSZENIE RADDMSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom

Tel./ fax 48 360 00 46

Nip: 9481147246; Regon: 670725661

e- mail. rcp@radom.net, www.srcp.radom.pl



mailto:rcp@radom.net
http://www.srcp.radom.pl/

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

zatrudnienia wspomaganego” jest wspdtfinansowany przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych

Projekt ,,Samodzielnos¢ poprzez prace — wsparcie oséb niepetnosprawnych z wykorzystaniem

15.4 O wuniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadamia
rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a. Ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert
b. Zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

15.5 W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego
postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdwienia.

16 ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Kompletne Zapytanie ofertowe zawiera nastepujace zataczniki:
- Zal. 1 Wzd6r Oferty,
- Zal 2 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

UWAGA!
Zapytanie ofertowe jest dostgpne na stronie internetowej: Www.srcp.radom.pl
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OFERTA

dla Stowarzyszenia ,,Radomskie Centrum Przedsi¢biorczosci”
na przeprowadzenie kursu pozwalajacego na uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci
I kwalifikacji zawodowych w zakresie profesjonalnej obstugi klienta z elementami marketingu
dla 5 uczestnikéw projektu (30 godzin dydaktycznych) z terenu M. Radom oraz powiatu

radomskiego, bialobrzeskiego,

grojeckiego,

kozienickiego, lipskiego,

przysuskiego,

szydlowieckiego, zwolenskiego w woj. mazowieckim W ramach projektu pn. ,,Samodzielnos¢
poprzez prace — wsparcie osob niepelnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia
wspomaganego”, wspolfinansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ0/000680/07/D

Imig i nazwisko Oferenta: ..........co.oiiiiii i

Ares do KOreSpONAenCiz ........euieet ittt

A1) (520} 4 1 N

Ares 8-mail: ...
NIP/REGON (JESI1 AOLYCZY) .. e ettt et et e e e

Odpowiadajac na Zapytanie 0 numerze znak sprawy: 1 — 2021/SRCP/PFRON przedktadam
niniejszg Oferte na realizacj¢ nast¢pujacego ZamoOwienia:

Rodzaj zajeé

Cena jednostkowa brutto za
przeprowadzenie kursu w zakresie
profesjonalnej obstugi klienta z
elementami marketingu dla 1
uczestnika

Laczna kwota zamowienia brutto tj.
kwota za przeprowadzenie kursu w

klienta z elementami marketingu dla

zakresie profesjonalnej obstugi

5 uczestnikow

(A)

(B=Ax50s.)

przeprowadzenie kursu pozwalajacego na
uzyskiwanie i uzupetianie wiedzy,

umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w

zakresie profesjonalnej obstugi klienta z
elementami marketingu

1. Oferuje kompleksowe wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym za lacznym wynagrodzeniem brutto W WYSOKOSCI ...ccoveevevveeseeriniiiiiinnnnnnn,
ZIOtYCh (STOWNIE: ..ottt ettt ztotych)
za przeprowadzenie kursu w zakresie profesjonalnej obslugi klienta z elementami
marketingu dla 5 uczestnikow projektu.

2. Oswiadczam, ze w cenie Oferty zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
W Ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
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3.

4.
5.

6.

10.

11.

12.

nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. Nr 1010, poz. 1649 z p6zniejszymi

zmianami).

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢, dochowujac nalezytej starannosci z Zapytaniem ofertowym

(wraz z zalacznikami). Do Zapytania nie wnosze¢ zadnych zastrzezen i akceptuje jego tresé.

Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanym niniejszg Oferta w okresie 30 dni.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania w rozumieniu przepisOw art. 24

ustawy Prawo zaméwien publicznych

Oswiadczam, ze:

a. posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem zamowienia, jezeli
obecny stan prawny naktada na Wykonawce obowigzek posiadania takich uprawnien,

b. posiadam niezb¢dng wiedze i do§wiadczenie

C. nie jestem powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczeg6lno$ci na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

- posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akc;ji;

- pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, ze nie wykonywalem/tam Zadnych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem

niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia, a w celu sporzadzenia Oferty nie

postugiwatem/lam si¢ osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych czynnosci.

Zobowiazuje sie, w przypadku wyboru mojej Oferty do zawarcia Umowy w terminie i miejscu

ustalonym przez Zamawiajacego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych w niniejszej

dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez Zamawiajacego

zgodnie z ustawg z dn. 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

W przypadku wyboru mojej oferty laczne zaangazowanie osoby/oséb wyznaczonej/nych do

osobistej realizacji zaméwienia we wszystkich projektach dofinansowanych ze srodkéw PFRON

nie bedzie przekracza¢ 276 godzin miesigcznie i zobowigzuj¢ sie powyzsze dokumentowaé

poprzez prowadzenie 1 udostgpnianie Zamawiajagcemu ewidencji czasu pracy.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, $wiadom

odpowiedzialnos$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

Zataczniki do Oferty stanowig jej integralng czes$¢

(Podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Tematyka kursu: profesjonalna obstuga klienta z elementami marketingu
Liczba godzin kursu: 30 godzin dydaktycznych
Liczba uczestnikow kursu: 5 oséb

Cena kursu obejmowa¢ musi zajecia teoretyczne i praktyczne.

Kurs ma umozliwi¢ uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
Szkolenie/kurs w ramach niniejszego zapytania ofertowego ma by¢ przeprowadzony dla 5 oséb
niepelnosprawnych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ laczenia osdb skierowanych przez
Zamawiajacego z innymi grupami szkoleniowymi Wykonawcy z zastrzezeniem prowadzenia
osobnej dokumentacji dla uczestnikéw kierowanych na kurs przez Zamawiajacego.

Kurs ma by¢ zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 31 marca 2021 r. zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami

Miejsce realizacji kursu: miasto Radom w wojewodztwie mazowieckim w budynku
przystosowanym do potrzeb o0so6b niepelnosprawnych w miejscu dostepnym komunikacja
publiczng

Wykonawca musi zapewni¢ bezplatny parking oraz bezptatny dostep do sanitariatow 1 szatni
Kurs ma uwzglednia¢ niezbgdne przerwy

Kurs musi odbywac si¢ przez minimum 4 godziny i maksimum 6 godzin szkoleniowych dziennie
I musi uwzglednia¢ indywidualne potrzeby niepetnosprawnych uczestnikow w tym zakresie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia zaje¢ w formie ksztalcenia na odleglos¢
lub w formie e-learningu

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje
zawodowe odpowiednie do rodzaju prowadzonego ksztatcenia

Wykonawca wyznaczy do osobistej realizacji kursu osobe/osoby, posiadajacych wiedze
i doswiadczenie w zakresie przeprowadzanego kursu. Wykonawca zobowigzuje si¢ przed
podpisaniem umowy przedstawi¢ Zamawiajgcemu CV oraz do wgladu dokumenty
potwierdzajace doswiadczenie, wyksztalcenie, kwalifikacje osoby/oséb wyznaczonych do
osobistej realizacji ustugi. Akceptacja przez Zamawiajagcego CV w/w osoby/0sob jest warunkiem
koniecznym do jej zawarcia. W przypadku braku akceptacji osoby wyznaczonej do osobistej
realizacji ustugi Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie przedstawi¢ CV innej osoby
Spelniajacej powyzsze warunki. W przypadku braku akceptacji CV drugiej osoby badz
nieprzedstawienia CV przed ustalonym terminem podpisania umowy - uznaje sig¢, iz
Wykonawca odstapit od wykonania przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego

Laczne zaangazowanie o0sOb/y wyznaczonych/ej do osobistej realizacji kurséw/szkolen
opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym we wszystkich projektach dofinansowanych ze
srodkow PFRON nie przekracza 276 godzin miesi¢cznie 1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do
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przedstawienia Zamawiajgcemu ewidencji czasu pracy w/w o0sOb (za okres, w ktorym

realizowana bedzie ustuga)

-  Wykonawca musi zapewnic¢:

» materiaty dydaktyczne, w sklad ktorych wchodza: skrypt szkolenia, notes, dtugopis, teczka.
Jeden komplet materiatbw Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu do celow
dokumentacyjnych.

» ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow dla wszystkich uczestnikow na czas
realizacji kursu

» wyzywienie w dniach zaje¢ teoretycznych i praktycznych. Obligatoryjnie barek kawowy, tj.
kawa, herbata, cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna, zimne napoje i ciasteczka
dostepne w trakcie przerw. W przypadku zaje¢ trwajacych powyzej 6 godzin lekcyjnych
dziennie dodatkowo powinien by¢ zapewniony jeden goracy positek, tj. drugie danie i nap9j.
Dostawa positkow powinna si¢ odbywaé przy zachowaniu podstawowych norm sanitarnych
i BHP.

» zwrot kosztow dojazdu dla uczestnikow Kursu z miejsca zamieszkania znajdujacego si¢ poza
granicami m. Radom do miejsca szkolenia i droge powrotna.

» pomieszczenia do odbywania kursu zgodne z wymogami polskiego prawa, tj. musza
posiada¢ odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jako$ciowe; byc¢
wyposazone w odpowiednie narzedzia, urzadzenia, sprzet i pomoce dydaktyczne, niezbedne
do prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia, posiada¢ odpowiednie zaplecze socjalne
1 sanitarne oraz by¢ dostosowane do ew. specjalnych potrzeb uczestnika, w tym osob
niepetnosprawnych.

» warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisami ochrony
przeciwpozarowej w trakcie trwania kursu oraz warunki odpowiadajace aktualnie
obowigzujacym wymaganiom zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw i1 zakazow w zwiagzku z wystapieniem stanu
epidemii.

» nadzor stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztalcenia.

- Uczestnik  kursu  objety niniejszym  zapytaniem  ofertowym, musi  otrzymad

za$wiadczenie 0 ukonczeniu tego kursu

- Po zrealizowaniu kursu Zamawiajacemu majg by¢ dostarczone nastgpujace dokumenty:

program nauczania

dziennik zajeé

listy obecnosci, listy potwierdzajacej korzystanie przez uczestnika kursu z cateringu, listy

potwierdzajacej odbior materialow dydaktycznych 1 piSmienniczych

ankiety ewaluacyjne

kopia, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem sporzadzonego protokolu z

przeprowadzonego zaliczenia

ewidencj¢ wydanych zaswiadczen obejmujaca:

eimi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie

¢ date wydania za§wiadczenia

e numer zaswiadczenia
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

zatrudnienia wspomaganego” jest wspdtfinansowany przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych

Projekt ,,Samodzielnos¢ poprzez prace — wsparcie oséb niepetnosprawnych z wykorzystaniem

e potwierdzenie odbioru zaswiadczenia
» kopie wydanych Uczestnikom za§wiadczen
Wzory dokumentacji niezbednej do realizacji zadania Stowarzyszenie przekaze w dniu
podpisania umowy z Wykonawca. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
dokumentacji fotograficznej realizowanego zadania.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursow, 13cznie
z fotografowaniem

-  Wykonawca obowigzany jest wykona¢ zamowienie z zachowaniem najwyzszej starannosci.

- Wykonawca zobowigzany jest do promowania projektu i udzielania informacji dla uczestnika
kursu o wspoHinansowaniu kursu ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetosprawnych.

-  Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegoétowego harmonogramu zajec
dotyczacego realizowanego kursu i przedstawienia go do akceptacji Zamawiajgcemu co najmnie;j
na 2 dni robocze przed rozpoczgciem realizacji kursu. Akceptacja przez Zamawiajacego
harmonogramu jest warunkiem koniecznym do rozpoczecia zaje¢ z uczestnikiem
projektu. W przypadku braku akceptacji Wykonawca ma obowigzek dokona¢ zmian w
harmonogramie i przedstawi¢ go do ponownej akceptacji. W przypadku ponownego braku
akceptacji, badZz nieprzedstawienia harmonogramu w ustalonym terminie — uznaje si¢, iz
Wykonawca odstgpit od wykonania przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania danych osobowych w postaci umozliwiajacej
identyfikacje osob, ktorych dotycza, nie diluzej niz jest to niezbedne do osiggnigcia celu
przetwarzania.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci
uczestnika, przerwaniu lub rezygnacji przez uczestnika z kursu oraz innych sytuacjach majacych
wplyw na prawidlowy przebieg kursu i realizacje¢ umowy.
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