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     Projekt „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego” jest współfinansowany przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych




ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 2 – 2022/SRCP/PFRON

na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D.
1  Nazwa i adres Zamawiającego

Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” 

ul. Żeromskiego 51, 26-600 Radom, województwo: mazowieckie

REGON: 670725661

NIP: 948-11-47-246

Osoba uprawniona do kontaktu : Aneta Kszczotek-Dwórnik
Tel./Fax: 48 360 00 46

E-mail: a.kszczotek@srcp.radom.pl
Strona internetowa Zamawiającego: www.srcp.radom.pl
2 Tryb udzielenia zamówienia

2.1.  Zapytanie ofertowe zgodnie z wymaganiami „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych” stanowiących załącznik nr 8 do „Zasad wspierania realizacji zadań                          z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych, zlecanych organizacjom pozarządowym przez PFRON”.

2.2.  Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia nie podlega przepisom ustawy z dnia                       11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z późniejszymi zmianami). W niniejszym postępowaniu przepisy tej ustawy stosuje się odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odesłanie do tych uregulowań, jak również        w celu ustalenia definicji pojęć występujących w Zapytaniu ofertowym.
2.3.  W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowiązują przepisy zawarte w kodeksie cywilnym.
3 Przedmiot  zamówienia

3.1 Określenie przedmiotu zamówienia:
Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie audytu zewnętrznego, stanowiącego niezależne potwierdzenie prawidłowości realizacji projektu „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D z dnia 20.12.2019r. Wszelkie prace wynikające z przedmiotu zamówienia należy wykonać zgodnie z warunkami opisanymi w Zapytaniu ofertowym. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Rodzaj zamówienia: usługa
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 79212000-3 – usługi audytu
3.2 Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert częściowych. 
3.3 Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert wariantowych.

UWAGA! W przypadku wyboru Wykonawcy, który z uwagi na brak odpowiedniego potencjału odmówi zawarcia Umowy, nie wykona lub nienależycie wykona zamówienie i w ten sposób spowoduje u Zamawiającego szkodę, Zamawiający będzie dochodził od takiego Wykonawcy  odszkodowania.
4 TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie realizowane będzie w siedzibie Zamawiającego (ul. Żeromskiego 51, 26-600 Radom). Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w terminie:  od 1 marca 2022r. do 20 marca 2022r. Sprawozdanie/raport z przeprowadzonego audytu dostarczony zostanie do Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia zakończenia audytu.   
5 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

5.1 Zamawiający powierzy zlecenie wykonania tej usługi podmiotowi, który posiada niezbędne doświadczenie oraz dysponuje osobami o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu. 
5.2 Wybór podmiotu przeprowadzającego audyt zewnętrzny projektu zostanie dokonany z zachowaniem zasady bezstronności, konkurencyjności i obiektywizmu a także z zachowaniem przepisów o zamówieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z późniejszymi zmianami) zobowiązuje Zamawiającego do jej stosowania. 
5.3 Przez podmiot o niezbędnym doświadczeniu należy rozumieć podmiot: 
a) dysponujący osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, 
b) posiadający udokumentowane doświadczenie w zakresie audytowania zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty), 
c) posiadający udokumentowane doświadczenie związane z badaniem prawidłowości wykorzystania środków publicznych, 
d) posiadający udokumentowane doświadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego i/lub audytu wewnętrznego. 
5.4 Przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w zakresie przeprowadzania audytu należy rozumieć osoby spełniające warunki określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 305). W przypadku osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu zewnętrznego projektu warunki wskazane w pkt 5.3 ppkt b-d stosuje się odpowiednio.
5.5 Podmiot ubiegający się o przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu zobligowany jest do złożenia: 
a) wykazu wykonanych audytów zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych wraz z terminem ich wykonania, 
b) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia, 
c) potwierdzonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe uprawniające do przeprowadzenia zadania audytowego. 
5.6
Dokumenty, o których mowa w ust. 5.5, powinny dotyczyć zarówno kwalifikacji i doświadczenia osób, które będą bezpośrednio uczestniczyć w wykonaniu audytu, jak również podmiotu ubiegającego się o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Złożenie dokumentów potwierdzających posiadanie odpowiedniego doświadczenia przez podmiot ubiegający się o przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu stanowi wymóg w stosunku do oferentów ubiegających się o zlecenie tej usługi. 
5.7 Zamawiający zobowiązany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentów, o których mowa w ust. 5.5, wraz z innymi dokumentami dotyczącymi zadania/projektu. 
5.8 Skład zespołu przeprowadzającego audyt zewnętrzny projektu powinien być co najmniej dwuosobowy. W skład zespołu powinna wchodzić co najmniej jedna osoba posiadająca uprawnienia biegłego rewidenta. 
5.9 Osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego powinny spełniać wymóg bezstronności i niezależności od Zamawiającego. Bezstronność i niezależność nie jest zachowana, jeżeli osoba lub podmiot przeprowadzający audyt zewnętrzny: 
a) posiada udziały, akcje lub inne tytuły własności w Stowarzyszeniu „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” lub w jednostce z nim stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej, w którym ma wykonać usługę dotyczącą audytu zewnętrznego projektu, 
b) jest lub był w ciągu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem Stowarzyszenia „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” albo jednostki z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej, 
c) osiągnął, chociażby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego z tytułu świadczenia usług na rzecz Stowarzyszenia „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości”, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zależnych lub współzależnych – nie dotyczy to pierwszego roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt, 
d) w ciągu ostatnich 3 lat uczestniczył w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu zewnętrznego, 
e) jest małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest związany z tytułu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będącą w organach nadzorczych Stowarzyszenia „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby, 
f) jest lub był zaangażowany w planowanie, realizację, zarządzanie projektem, który następnie audytuje, 
g) z innych powodów nie spełnia warunków bezstronności i niezależności. 
5.10 Osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego powinny spełniać również wymóg bezstronności i niezależności od PFRON. Poprzez spełnienie warunku bezstronności i niezależności rozumie się przede wszystkim niepozostawanie w stosunku pracy z PFRON osób wykonujących audyt zewnętrzny. 
5.11 Osoby przeprowadzające audyt zewnętrzny składają pisemne oświadczenie o bezstronności i niezależności. Oświadczenia stanowią załączniki do umowy podpisywanej pomiędzy Stowarzyszeniem „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” a wykonawcą audytu zewnętrznego. Wzór oświadczenia o bezstronności i niezależności składanego przez osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania.
5.12 Zamawiający oceni spełnienie w/w warunków w oparciu o treść Oferty oraz załączonych do niej dokumentów. Ocena spełnienia warunku dokonana będzie metodą "zero – jedynkową". Oznacza to, że wystarczającym powodem do odrzucenia Oferty może być brak w Ofercie wymaganego oświadczenia lub jego nie uzupełnienie, we wskazanym przez Zamawiającego terminie.
6  INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu) 

6.1 Wykonawca obowiązany jest złożyć Ofertę zgodnie ze wzorem załączonym do niniejszego Zapytania oraz załączyć do Oferty dokumenty:
· Wykaz potwierdzający doświadczenie Wykonawcy (w tym osób, które z ramienia Wykonawcy będą przeprowadzały audyt) – zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,
· Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego,
· Oświadczenie o bezstronności i niezależności - zgodnie z załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego, 

· potwierdzone za zgodność z oryginałem dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe uprawniające do przeprowadzenia zadania audytowego.
W celu potwierdzenia spełniania warunków opisanych w pkt. 5 Zamawiający wymaga potwierdzenia oświadczeń zawartych w Ofercie.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości przekazanych danych.

7 INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI 
7.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 
W toku niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza ich przekazywanie za pomocą faksu lub drogą elektroniczną z tym, że Oferta                       i załączniki do niej pod rygorem odrzucenia powinna zostać złożona w formie papierowej drogą pocztową lub doręczone osobiście do siedziby Zamawiającego. 
7.2 Jeżeli Wykonawca lub Zamawiający przekazują oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje faksem, drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
UWAGA! Zamawiający zamierza przekazywać oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje drogą elektroniczną. Wykonawca obowiązany jest każdorazowo potwierdzać otrzymanie korespondencji drogą elektroniczną na pocztę e-mail. Potwierdzenie otrzymania korespondencji przez Wykonawcę lub informacja z serwera poczty e-mail o dostarczeniu (zapisaniu na serwerze poczty e-mail Wykonawcy) korespondencji Zamawiający uzna za datę otrzymania oświadczenia, zawiadomienia, wniosku lub informacji.

7.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian w treści niniejszego Zapytania (przed upływem terminu składania Ofert). Jeżeli na skutek zmian w treści Zapytania niezbędny będzie dłuższy termin na przygotowanie Ofert Zamawiający wydłuży termin składania Ofert. 

7.4 Tryb udzielania wyjaśnień:

a. każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania Ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania Ofert.

b. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ppkt a) lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

7.5 Przedłużenie terminu składania Ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w ust. 7.4 ppkt a).

7.6 Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnień oraz zmian wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Zapytanie, bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej, na której jest zamieszczone Zapytanie.

7.7 Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami:
Aneta Kszczotek-Dwórnik,  ul. Żeromskiego 51, 26-600 Radom, tel. (48) 360 00 46.
Uwaga! Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” pracuje od poniedziałku do piątku w godzinach 730– 1530. 
8 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

8.1 Termin związania Ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania Ofert.

8.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania Ofertą.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO OFERTY

9.1 Zamawiający pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga, aby Oferta była właściwie sporządzona, w szczególności powinna być zgodna ze wzorem przekazanym w Zapytaniu oraz podpisana. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. Wszelkie wymagane dokumenty załączone do Oferty sporządzone w językach obcych są składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski.
UWAGA! Zamawiający nie dopuszcza złożenia Oferty w postaci elektronicznej.
9.2 Poprawki w Ofercie lub w załącznikach do niej muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem.

9.3 Wymagane dokumenty stanowiące załączniki do Oferty - składane w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu - Wykonawca przedkłada w formie oryginału lub w formie kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem”. Pozostałe dokumenty stanowiące załączniki do Oferty Wykonawca pod rygorem odrzucenia Oferty przedkłada w formie oryginału.
9.4 Wykonawca składa ofertę zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do niniejszego Zapytania Ofertowego.
9.5 Cena Oferty musi być podana liczbą i słownie.

9.6 Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną Ofertę. Ofertę składa się w jednym egzemplarzu. Wszystkie składane dokumenty (załączniki do oferty) powinny być aktualne, tj. odzwierciedlać stan faktyczny potwierdzanych w nich okoliczności.

9.7  Oferta i dokumenty stanowiące załączniki do Oferty nie podlegają zwrotowi. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9.8  Ofertę należy umieścić w kopercie, która:

· będzie zaadresowana na adres Zamawiającego: ul. Żeromskiego 51, 26-600 Radom, województwo mazowieckie;

· będzie posiadać oznaczenia „Znak sprawy: 2 – 2022/SRCP/PFRON Nie otwierać do 23 lutego 2022r.  godz. 12.00.
· będzie posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby Ofertę można było odesłać nieotwartą                      w przypadku stwierdzenia opóźnienia złożenia Oferty.

9.9  Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

9.10 Dokumenty składane w trakcie postępowania zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępnione podmiotom innym niż Zamawiający muszą być oznaczone klauzulą „POUFNE” w prawym górnym rogu każdej strony dokumentu je zawierającego. Brak takiego zastrzeżenia traktowany będzie, jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym przedmiotowych informacji.

10 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

10.1  Miejsce i termin składania Ofert: Oferty należy składać do 16 lutego 2022r.                               do godz. 15.30 w siedzibie zamawiającego: ul. Żeromskiego 51, 26-600 Radom, woj. mazowieckie. Zamawiający niezwłocznie zwraca Ofertę, która została złożona po terminie.

10.2  Miejsce i termin otwarcia Ofert: jawne otwarcie złożonych Ofert nastąpi w dniu 
 23 lutego 2022r. godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego. Bezpośrednio przed otwarciem Ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwierania Ofert Zamawiający sprawdzi i ogłosi:

· stan kopert, (które powinny być nienaruszone do chwili otwarcia),

· nazwę i adres Wykonawcy, którego Oferta jest otwierana,

· ceny ofertowe.

11 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1  Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.
11.2  Zaoferowana cena dotyczy całości przedmiotu zamówienia.
11.3  Sposób obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji zamówienia.
11.4  Cena ofertowa brutto za całość przedmiotu zamówienia (wraz z podatkiem) jest ceną ofertową Wykonawcy.
11.5  W przypadku Ofert składanych przez osoby fizyczne nieprowadzące działalności gospodarczej zaoferowana cena powinna uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w związku z udzieleniem zamówienia (wszystkie obciążenia publicznoprawne, w tym zaliczki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).
UWAGA! W przypadku powzięcia wątpliwości czy Oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy kosztorysu, w oparciu, o który Wykonawca dokonał kalkulacji ceny.  

12 INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEŃ
Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN).

13 OPIS KRYTERIÓW OCENY I WYBORU OFERTY

13.1  Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej Oferty na podstawie nw. kryterium oceny Ofert (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):
Cena Oferty  -  100 %  (max  100 pkt)

13.2  Ocena Oferty będzie dokonana wg następującego wzoru matematycznego:

P(Ci) = Cmin / Ci  x 100 pkt

gdzie:

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych Ofert;

Ci – ceny poszczególnych Ofert;

P(Ci) – liczba punktów za kryterium ceny.

UWAGA!

Zamawiający oceni i porówna tylko te Oferty, które odpowiadają treści i wymogom opisanym 
w niniejszym Zapytaniu.

13.3  Zamawiający odrzuci Ofertę: 

· jeżeli wystąpi przynajmniej jedna przesłanka unormowana w art. 224 lub na podstawie art. 226 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

Jeżeli w postępowaniu nie zostanie złożona żadna Oferta niepodlegająca odrzuceniu Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy bez zachowania procedury wynikającej z Rozdz. VIII. Ust. 5-6 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych” stanowiących załącznik nr 8 do „Zasad wspierania realizacji zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych, zlecanych organizacjom pozarządowym przez PFRON”.

13.4  Obliczając punktację dla poszczególnych Ofert, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po przecinku.

13.5  W toku badania i oceny Ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej Oferty na etapie jej oceny oraz, z zastrzeżeniem pkt. 6, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.6  Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawcą po zakończeniu procedury naboru, jeżeli cena zaproponowana przez Wykonawcę wybranego do realizacji działań określonych w niniejszym postępowaniu, przekracza możliwości finansowe Zamawiającego, określone w budżecie projektu „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, na potrzeby, którego prowadzone jest postępowanie. Zamawiający odrzuci ofertę skierowaną na drogę negocjacji w sytuacji, gdy Wykonawca nie zaakceptuje ceny maksymalnej, jaką na realizację Zamówienia może przeznaczyć Zamawiający.

13.7  Zamawiający poprawi w tekście Oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności Oferty ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, niepowodujące istotnych zmian treści Ofert, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego Oferta została poprawiona.

14 INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

14.1  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiający równocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli Oferty o wyborze najkorzystniejszej Oferty oraz zamieszcza niniejszą informację na stronie internetowej.

14.2  Jeżeli Wykonawca, którego Oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia Umowy w sprawie zamówienia Zamawiający może wybrać Ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

14.3  Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku, gdy:

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.

14.4 
O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

a. ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert

b. złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – podając uzasadnienie faktyczne i prawne

14.5 
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.
15 ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
Kompletne Zapytanie ofertowe zawiera następujące załączniki:

· Zał. 1 Wzór Oferty,
· Zał. 2 Wykaz potwierdzający doświadczenie Wykonawcy (w tym osób, które z ramienia Wykonawcy będą przeprowadzały audyt),
· Zał. 3 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych,

· Zał. 4 Oświadczenie o bezstronności i niezależności,
· Zał. 5 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

UWAGA! 

Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej: www.srcp.radom.pl

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OFERTA

dla Stowarzyszenia „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości”

na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D
Imię i nazwisko/nazwa Oferenta: ………………………………………………………………...

Adres Oferenta:……………………………………………………………………………………

Adres do korespondencji: …………………………………………..…………………………….

Nr telefonu: …………………………………………………………………………….…………

Adres e-mail: ……………………………………………………………………………..………

NIP/REGON (jeśli dotyczy)………………………………………………………………………

Odpowiadając na Zapytanie o numerze znak sprawy: 2 – 2022/SRCP/PFRON przedkładam niniejszą Ofertę na realizację Zamówienia:

1. Oferuję kompleksowe wykonanie zamówienia zgodnie z warunkami określonymi 
w Zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem brutto w łącznej wysokości ...................................................złotych 
(słownie:...................................................................................................................złotych)

2. Oświadczam, że w cenie Oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. W Ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 1913).

3. Oświadczam, że zapoznałem się, dochowując należytej staranności z Zapytaniem ofertowym (wraz z załącznikami). Do Zapytania nie wnoszę żadnych zastrzeżeń i akceptuję jego treść.

4. Oświadczam, że uważam się za związanym niniejszą Ofertą w okresie 30 dni. 

5. Oświadczam, że:

a) dysponuję osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, 

b) posiadam udokumentowane doświadczenie w zakresie audytowania zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty), 

c) posiadam udokumentowane doświadczenie związane z badaniem prawidłowości wykorzystania środków publicznych, 

d) posiadam udokumentowane doświadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego i/lub audytu wewnętrznego.
6. Oświadczam, że nie wykonywałem/łam żadnych czynności związanych z przygotowaniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, a w celu sporządzenia Oferty nie posługiwałem/łam się osobami uczestniczącymi w dokonaniu tych czynności. 

7. Zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej Oferty do zawarcia Umowy w terminie i miejscu ustalonym przez Zamawiającego. 

8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych w niniejszej dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez Zamawiającego zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
9. Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego. 

10. Załączniki do Oferty stanowią jej integralną część.

Załączniki do oferty:

-
Wykaz potwierdzający doświadczenie Wykonawcy (w tym osób, które z ramienia Wykonawcy będą przeprowadzały audyt) – zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

-
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego,

-
Oświadczenie o bezstronności i niezależności - zgodnie z załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego, 

-
potwierdzone za zgodność z oryginałem dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe uprawniające do przeprowadzenia zadania audytowego.
Data ..................................................
............................................................................

                                                                     (Podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Potwierdzenie doświadczenia Wykonawcy

(w tym osób, które z ramienia Wykonawcy będą przeprowadzały audyt)
1. Wykaz wykonanych przez Wykonawcę audytów zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych wraz z terminem ich wykonania
	L.p.
	Nazwa zadania/projektu finansowanego ze środków publicznych
	Termin wykonania audytu

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


2. Wykaz osób (min. 2 osoby, w tym jeden biegły rewident), które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
	L.p.
	Imię i nazwisko osoby, która będzie uczestniczyła w wykonaniu audytu

	Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie*

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


* poza opisem kwalifikacji zawodowych należy podać wykaz przeprowadzonych przez daną osobę audytów zadań lub projektów finansowanych ze środków publicznych wraz z terminem ich wykonania 
3. Lista załączników 
a) potwierdzonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających posiadanie odpowiedniego doświadczenia przez podmiot ubiegający się o przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu 
- ……………………………..………………………………………………………………………… 
- ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..………………………………………………………………………

b) potwierdzonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe wykazanych wyżej osób, uprawniające do przeprowadzenia zadania audytowego

- ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..……………………………………………………………………… - ………………………………..………………………………………………………………………

………………………………………..

Data i podpis Wykonawcy

Załącznik 3 do zapytania ofertowego
…………………, dnia ………………
…………………..……………………………….

…………………..……………………………….

…………………..……………………………….

Nazwa i dane teleadresowe Wykonawcy
Dotyczy zapytania ofertowego nr 2 – 2022/SRCP/PFRON na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH
Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………..

oświadczam, że jestem/nie jestem* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
………………………………………..
podpis Wykonawcy/

osoby uczestniczącej w przeprowadzeniu audytu

* Niepotrzebne skreślić
Załącznik 4 do zapytania ofertowego
………………..……, dnia ……………… 

Dotyczy zapytania ofertowego nr 2 – 2022/SRCP/PFRON na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D 

OŚWIADCZENIE O BEZSTRONNOŚCI I NIEZALEŻNOŚCI
Przystępując do realizacji usługi przeprowadzenia audytu zewnętrznego zadania/projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, realizowanego na podstawie umowy numer ZZO/000680/07/D z dnia 20.12.2019r. przez Wnioskodawcę – Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” 
ja (imię i nazwisko) ......................................................................................................... 

jako osoba uczestnicząca w przeprowadzeniu audytu oświadczam, że spełniam wymóg bezstronności i niezależności, tj.: 

1) nie posiadam udziałów, akcji lub innych tytułów własności w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej, w której mam wykonać usługę dotyczącą audytu zewnętrznego zadania/projektu, 

2) nie jestem i nie byłem(-am) w ciągu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej, 

3) nie osiągnąłem(-am), chociażby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego z tytułu świadczenia usług na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zależnych lub współzależnych – nie dotyczy to pierwszego roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt, 

4) w ciągu ostatnich 3 lat nie uczestniczyłem(-am) w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu zewnętrznego, 

5) nie jestem małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie jestem związany(-a) z tytułu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będącą w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniającą przy prowadzeniu audytu takich osób, 

6) nie jestem i nie byłem(-am) zaangażowany(-a) w planowanie, realizację, zarządzanie zadaniem/projektem, którego dotyczy audyt, 

7) nie pozostaję w stosunku pracy lub zlecenia z Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, 

8) nie mam żadnych innych powodów, które spowodowałyby, że nie spełniam warunków bezstronności i niezależności. 

……………………………………….. 

                      podpis Wykonawcy/osoby uczestniczącej w przeprowadzeniu audytu
Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zamówienie dotyczy przeprowadzenia audytu zewnętrznego z realizacji projektu pn. „Samodzielność poprzez pracę – wsparcie osób niepełnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, umowa nr ZZO/000680/07/D. 

Termin realizacji projektu wieloletniego: 01.01.2020-31.03.2023r.
Audytowi zostanie poddany pierwszy i drugi okres realizacji projektu mieszczący się w ramach czasowych 01.01.2020- 31.03.2022r. 

Całkowita wartość projektu: 916 960,20 zł (pierwszy i drugi okres realizacji).
2. Celem audytu zewnętrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, że koszty poniesione w ramach realizacji zadania/projektu są kwalifikowalne, a zadanie/projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umową oraz wydanie opinii w tym zakresie.

3.
Audyt powinien obejmować ogół działań, prowadzących do uzyskania obiektywnej i niezależnej oceny realizacji projektu pod względem legalności, gospodarności, rzetelności, a także przejrzystości i jawności. 

4. Audytor dokonuje oceny dokumentów finansowych i rzeczowych w odniesieniu do działań zrealizowanych przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości”. Ocenie audytora podlega zgodność realizacji projektu z jego założeniami określonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodność danych, zarówno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” dokumentach związanych z realizowanym projektem. 

5. W ramach audytu badane jest w szczególności czy: 

a) księgi rachunkowe – w części dotyczącej ewidencji zdarzeń gospodarczych związanych z realizacją zadania/projektu, 

b) dowody księgowe, stanowiące podstawę dokonania zapisów w księgach rachunkowych, 

c) zestawienia sporządzone na podstawie dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów (faktur VAT i/lub innych dokumentów o równoważnej wartości dowodowej) przedkładane przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” do rozliczenia przyznanego dofinansowania, 
są zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidłowo, rzetelnie i jasno przedstawiają sytuację finansową i majątkową projektu, według stanu na dzień sporządzenia ww. dokumentów) a także czy odpowiadają wymogom zawartym w umowie. 

6. Audyt obejmuje w szczególności: 

a) weryfikację kwalifikowalności poniesionych kosztów i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.: 

-
weryfikację, na podstawie reprezentatywnej próby, oryginałów dowodów księgowych dokumentujących zdarzenia dotyczące realizacji zadania/projektu (w okresie objętym audytem), w tym weryfikację opisu dowodów księgowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobór próby powinien być oparty na metodach statystycznych, 

-
ocenę prawidłowości i wiarygodności poniesionych kosztów (w tym m.in. czy zostały faktycznie poniesione, czy są zasadne i oszczędne, czy są związane z realizacją projektu, czy zostały poniesione w terminie realizacji projektu), 

-
sprawdzenie wniesienia przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” wkładu własnego, zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie, 

-
kontrolę zgodności prowadzenia rachunkowości z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r., poz. 217, z późn. zm.), w części dotyczącej audytowanego zadania/projektu, 

-
sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrębniona ewidencja księgowa w zakresie zdarzeń dotyczących realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie, 

-
sprawdzenie statusu podatkowego Stowarzyszenia „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” (w szczególności w zakresie podatku VAT). 

b) weryfikację zgodności danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w części dotyczącej postępu rzeczowego oraz postępu finansowego z dokumentacją dotyczącą realizacji projektu, 

c)
weryfikację sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), 
d)
weryfikację sposobu monitorowania projektu przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” (osiągania celu projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji działań w projekcie,

e)
ocenę poprawności udzielania zamówień publicznych obejmującą w szczególności sprawdzenie, czy Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” prawidłowo dokonuje zakupu dostaw i usług pod względem gospodarności, 

f)
weryfikację sposobu realizacji działań promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy, 

g)
weryfikację sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu, 

h)
sprawdzenie, czy Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” wdrożyło zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunęło uchybienia, jeśli takie zostały wykryte. 

7.
Audyt zewnętrzny powinien zostać przeprowadzony zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnętrznego, stanowiącymi załącznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finansów z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23). 

8.
W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporządzi i przekaże Stowarzyszeniu „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” końcowy raport/sprawozdanie z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem. 

9. Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” ma prawo odnieść się/wnieść uwagi i zastrzeżenia do wstępnego raportu z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem, a Wykonawca, o ile będą one zasadne, ma obowiązek je uwzględnić w końcowym raporcie z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu. 

10. Przyjęcie przez Stowarzyszenie „Radomskie Centrum Przedsiębiorczości” raportu końcowego z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastąpi za pisemnym potwierdzeniem przyjęcia raportu. 

11. Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmować okres od dnia rozpoczęcia realizacji projektu do momentu rozpoczęcia audytu zewnętrznego. Potwierdzenie wydane przez audytora musi dotyczyć kwot i informacji zawartych w dokumentach związanych z realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczęcia realizacji projektu do dnia rozpoczęcia audytu zewnętrznego. 

12. Raport/sprawozdanie z audytu zewnętrznego powinien zawierać w szczególności następujące elementy: 

a)
datę sporządzenia raportu/sprawozdania, 

b)
nazwę i adres podmiotu realizującego zadanie/projekt, 

c)
nazwę podmiotu przeprowadzającego audyt zewnętrzny, 

d)
nazwę audytowanego zadania/projektu, numer i datę umowy, która dotyczy audytowanego zadania/projektu, 

e)
całkowitą wartość zadania/projektu w tym całkowitą wartość kosztów kwalifikowalnych, kwotę dofinansowania, 

f)
termin realizacji zadania/projektu oraz zwięzły opis audytowanego zadania/projektu, 

g)
imiona i nazwiska audytorów uczestniczących w audycie oraz numer imiennego upoważnienia do przeprowadzenia audytu zewnętrznego, 

h)
termin przeprowadzenia audytu zewnętrznego, 

i)
okres objęty audytem zewnętrznym, 

j)
cel audytu zewnętrznego, 

k)
zakres przedmiotowy audytu zewnętrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), które zostały poddane badaniu, 

l)
podjęte działania i zastosowane techniki audytu zewnętrznego, 

m)
informacja czy badanie audytowe zostało przeprowadzone na podstawie wszystkich dokumentów, czy też na próbie dokumentów oraz informacja o sposobie doboru próby do zadania audytowego, 

n)
ustalenia stanu faktycznego, 

o)
wskazanie stwierdzonych problemów w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem ich wagi, 

p)
określenie oraz analiza przyczyn i skutków uchybień, 

q)
uwagi i wnioski w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień, ewentualne rekomendacje, 

r)
podpisy audytorów sporządzających raport/sprawozdanie. 

13. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny być ponumerowane i parafowane przez audytora zewnętrznego.
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