Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych
Projekt ,,Samodzielnos¢ poprzez prace — wsparcie oséb niepetnosprawnych z wykorzystaniem
zatrudnienia wspomaganego” jest wspotfinansowany przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

ZAPYTANIE OFERTOWE
znak sprawy: 8-2021/SRCP/PFRON

na.
swiadczenie obshugi ksiegowej

w ramach projektu pn. ,,Samodzielno$¢ poprzez prace — wsparcie osob niepelnosprawnych
z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, wspolfinansowanego przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ0/000680/07/D

1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsigbiorczo$ci”

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, wojewodztwo: mazowieckie
Tel./Fax: 48 360 00 46

REGON: 670725661

NIP: 948-11-47-246

e-mail: rcp@radom.net

strona internetowa Zamawiajacego: www.srcp.radom.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia:

a. nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1579). W niniejszym postgpowaniu przepisy tej ustawy stosuje
si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie do tych uregulowan, jak rowniez w
celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu ofertowym

b. uwzglednia zapisy w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci kosztow w ramach art. 36
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych”
stanowigcych ~ zalagcznikk nr 8  do  ,Zasad  wspierania  realizacji  zadan
z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sob niepetnosprawnych, zlecanych organizacjom
pozarzadowym przez PFRON”, w szczeg6lno$ci dotyczace przejrzystosci i konkurencyjnosci
wydatkow oraz zasady konkurencyjnosci.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1.0kreslenie przedmiotu zamdwienia:

a. Nazwa nadana zamoéwieniu przez Zamawiajacego: Zapytanie ofertowe w sprawie udzielenia
zamoOwienia na $wiadczenie obstugi ksiegowej w ramach projektu pn. ,,Samodzielno$¢ poprzez
prace — wsparcie os6b niepelnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia
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b. Rodzaj zaméwienia: ustugi.

Cc. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV: 79211000-6 — ustugi ksiggowe, 79211100-7 — ustugi
ksiggowania, 79211110-0 — ustugi zarzadzania listami ptac.

C. OKreSlenie przedmiotu zamoéwienia: przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie w siedzibie
Zamawiajacego w godzinach umozliwiajacych wspolprace z Personelem projektu i Zarzadem
Zamawiajgcego obstugi ksiegowej w ramach projektu pn. ,,Samodzielno$¢ poprzez prace —
wsparcie oséb niepelnosprawnych z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”,
wspolfinansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
umowa nr ZZ0/000680/07/D. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania.

d. Wykonawca obowigzany jest wykona¢ zamoéwienie z zachowaniem najwyzszej starannosci.

e. Wszelkie prace wynikajace z przedmiotu zamoéwienia nalezy wykona¢ zgodnie z warunkami
opisanymi w Zapytaniu ofertowym oraz w Szczegélowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych.
3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert czgSciowych.

UWAGA! W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory odmowi zawarcia Umowy, nie wykona Ilub
nienalezycie wykonana zamowienie i w ten sposob spowoduje u Zamawiajgcego szkode,
Zamawiajqcy bedzie dochodzit od takiego Wykonawcy odszkodowania.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Rozpoczecie realizacji przedmiotu zamowienia — od dnia zawarcia Umowy,
Termin zakonczenia realizacji przedmiotu zamoéwienia — do dnia 31 marca 2022 roku

UWAGA!

Jako termin realizacji przedmiotu zamowienia nalezy rozumie¢ termin kompletnego wywiqzania sig
Wykonawcy z obowigzkow opisanych w Szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia.
W przypadku opoznien powstatych z winy Zamawiajgcego, uniemozliwiajgcych Wykonawcy
terminowe wykonanie zamowienia, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wydluzenia terminu
realizacji zamowienia.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
5.1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamdwienie muszg spetnia¢ nastgpujace warunki:
- dysponowac osobg zdolng do realizacji zamowienia, ktéra:
e posiada swiadectwo kwalifikacyjne do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub
certyfikat ksiggowego,
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e posiada przynajmniej 3 —letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia pelnej
ksiggowosci,

- nie zalegaja z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne,

- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia,

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania w rozumieniu przepisoOw art. 24 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

- nie s3 powigzani osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan Ww imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca polegajace

w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2. Jednoczes$nie taczne zaangazowanie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia na
realizacje wszelkich wykonywanych obowigzkow zawodowych zar6wno w ramach umowy o
prace, jak i umowy cywilnoprawnej nie przekroczy 276 godzin miesi¢cznie a obcigzenie z niego
wynikajace, nie wyklucza mozliwo$ci prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych tej osobie.

5.3. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 5.1. 1 5.2. w oparciu o tres¢
Oferty oraz zalaczonych do niej dokumentéw. Ocena spelnienia warunku dokonana bedzie
metoda "zero — jedynkowa". Oznacza to, ze wystarczajacym powodem do odrzucenia Oferty
moze by¢ brak spelnienia jednego z wymienionych wyzej warunkéw udzialu w postgpowaniu
badZz brak w Ofercie wymaganego o$wiadczenia/zatacznika/dokumentu lub jego nie
uzupehnienie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

6. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu)

6.1. Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ Oferte¢ zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego

Zapytania oraz zalaczy¢ do Oferty:

- CV osoby wyznaczonej do osobistego swiadczenia ustug wraz z podpisanym upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zamieszczonych w niniejszej dokumentacji w celach przeprowadzenia
procedury Zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych ,,RODO”),

- dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certytikat ksiegowego,

- o$wiadczenie o zaangazowaniu (zatl. 1 do oferty),

- o$wiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych (zat. 2 do oferty),

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej (jezeli dotyczy),

- pelnomocnictwo lub kopie umowy spotki (jezeli prawo do reprezentowania Oferenta
w postepowaniu nie wynika z dokumentoéw rejestrowych),

- stosowne dokumenty wskazujace na wspolne ubieganie si¢ o zamowienie w przypadku
Wykonawcow sktadajacych Oferte wspolna.

6.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Oferenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Oferenta lub w formie wypetnionego zalacznika wraz z os$wiadczeniem
o prawdziwosci przekazanych danych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji
prawdziwosci przekazanych danych.

6.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia. Kopie dokumentéw zataczonych do
Oferty dotyczacych tych podmiotow F:] poswiadczane za zgodnos¢
z oryginatem przez te podmioty.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

7.1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. W toku
niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza ich
przekazywanie za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z tym, ze Oferta i1 zataczniki do niej
pod rygorem odrzucenia powinny zosta¢ zlozone w formie papierowej drogg pocztowa lub
doreczone osobiscie do siedziby Zamawiajacego.

7.2. Jezeli Wykonawca lub Zamawiajacy przekazuja o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
informacje faksem, droga elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

UWAGA! Zamawiajgcy zamierza przekazywaé oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
informacje drogq elektroniczng. Wykonawca obowigzany jest kazdorazowo potwierdzac
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otrzymanie korespondencji drogq elektroniczng na poczte e-mail. Potwierdzenie otrzymania
korespondencji przez Wykonawce lub informacja z serwera poczty e-mail o dostarczeniu
(zapisaniu na serwerze poczty e-mail Wykonawcy) korespondencji Zamawiajgcy uzna za date
otrzymania oswiadczenia, zawiadomienia, wniosku lub informacji.

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed
uplywem terminu sktadania Ofert). Jezeli na skutek zmian w tre$ci Zapytania niezb¢dny bedzie
dhuzszy termin na przygotowanie Ofert Zamawiajacy wydluzy termin sktadania Ofert.

7.4. Tryb udzielania wyjasnien:

a. kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
Zapytania. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie poézniej niz
na dwa dni przed uptywem terminu skladania Ofert pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tre$ci Zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania Ofert.

b. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci Zapytania wptynal po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ppkt a) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

C. Przedluzenie terminu sktadania Ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w ppkt a).

7.5. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢ wyjasnien oraz zmian wszystkim Wykonawcom,
ktorym dorgczono Zapytanie, bez ujawniania zrodla Zapytania oraz udostgpnia na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone Zapytanie.

7.6. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Aneta Kszczotek- Dwornik, tel. 48 360 00 46, e-mail: a.kszczotek@srcp.radom.pl.

UWAGA! Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum Przedsigbiorczosci” pracuje od poniedziatku do
pigtku w godzinach 7°°— 15%,

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1. Termin zwigzania Oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania Ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

Oferta.

9. INFORMACJA O SPOSOBIE UDOSTEPNIANIA PROTOKOLU Z POSTEPOWANIA
Protokdt z postgpowania jest jawny i1 podlega udostepnieniu wszystkim zainteresowanym
w siedzibie Zamawiajacego. Zalaczniki do Protokotu stanowig Oferty wraz z zatacznikami.

10. INFORMACJA O WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

—><_r’
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11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZALACZNIKOW DO OFERTY

11.1.

11.2.

Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga, aby Oferta byta wiasciwie
sporzadzona, w szczegdlnosci musi byé sporzadzona czytelnym pismem na wydruku
wzoru Oferty przekazanym w Zapytaniu. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢
elektronicznego wypetnienia zal. 1 do Oferty. Wszystkie przekazane dokumenty musza by¢
czytelnie i wlasnorecznie podpisane przez osobe (osoby) wymieniong w stosownym akcie
prawnym — upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, pismem czytelnym
przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunieciu bez pozostawienia §ladow. Wszelkie
wymagane dokumenty zatagczone do Oferty sporzadzone w jezykach obcych sa sktadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

UWAGA! Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia Oferty w postaci elektronicznej.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.
11.9.

Oferta oraz zalaczniki do niej wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych. Uprawnienie do
podpisania Oferty lub/i po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem zatacznikow do Oferty
powinno wynikaé z tresci dokumentéw zataczonych do Oferty. Jezeli Wykonawca sklada
Oferte poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem odrzucenia
Oferty, wymaga zalaczenia do Oferty stosownego pelnomocnictwa. Nie zlozenie
petnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupeilnieniu na wezwanie
Zamawiajacego.

Dopuszczalne jest ztozenie Oferty wspdlnej. Nazwy Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia muszg zosta¢ wskazane w Ofercie. Przy ztozeniu Oferty wspolnej
(np. konsorcjum) Wykonawcy ustanawiajag petlnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia
Umowy w sprawie zamOwienia. Pisemne petnomocnictwo lub pelnomocnictwa winny by¢
dotaczone do Oferty.

Zalaczniki do Oferty wspolnej musza dokumentowaé spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu przez wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, z zastrzezeniem jednak, ze do oceny spelnienia warunkow, zostang przyjete
zsumowane potencjaty ekonomiczne 1 techniczne wszystkich w/w Wykonawcow.

Kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia musi odrgbnie
oswiadczy¢, ze brak jest w stosunku do niego podstaw do wykluczenia z powodu
niespetniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1. ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Poprawki w Ofercie lub w zatacznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby upowaznione;.

Cena Oferty musi by¢ podana liczba i stownie.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng Oferte. Oferte
sktada si¢ w jednym egzemplarzu. Wszystkie skladane dokumenty (zalaczniki do Oferty)
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powinny by¢ aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan faktyczny potwierdzanych w nich okolicznosci.

11.10. Oferta 1 dokumenty stanowigce zalaczniki do Oferty nie podlegajg zwrotowi, chyba ze Oferta
zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania Ofert lub Oferta zostanie zlozona po
uptywie terminu sktadania Ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w
postgpowaniu.

11.11. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktora:

- bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego: Stowarzyszenie ,,Radomskie Centrum
Przedsiebiorczosci”, ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, wojewddztwo mazowieckie;

- bedzie posiada¢ oznaczenia ,,Znak sprawy 8-2021/SRCP/PFRON — Nie otwiera¢ przed
uplywem terminu skladania ofert";

- bedzie posiada¢ nazwe iadres Wykonawcy, aby Oferte mozna byto odesta¢ nie otwartg
w przypadku stwierdzenia opdznienia ztozenia Oferty.

11.12. Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzaja
wylacznie Wykonawce.

11.13. Dokumenty sktadane w trakcie postepowania zawierajace informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 419), co do ktorych
Wykonawca zastrzegl, Ze nie moga by¢ udostgpnione podmiotom innym niz Zamawiajacy
musza by¢ oznaczone klauzulg ,,POUFNE” w prawym goérnym rogu kazdej strony
dokumentu je zawierajagcego. Brak takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda
Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym przedmiotowych informacji.

Za tajemnicg przedsigbiorstwa nie mogg by¢ uznane w szczeg6lnosci:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru,

- informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia Ofert.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 419) rozumie si¢

nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Miejsce i termin skladania Ofert: Oferty nalezy sktada¢ do dnia 23.12.2021 roku do
godziny 15:00 w siedzibie Zamawiajacego: ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom, woj.
mazowieckie. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
W przypadku ofert ztozonych droga pocztowa liczy si¢ data nadania na poczcie.

12.2. Miejsce i termin otwarcia Ofert: jawne otwarcie zlozonych Ofert nastapi
w dniu 3 stycznia 2022 roku o godzinie 8:45 w siedzibie Zamawiajacego. Bezposrednio
przed otwarciem Ofert Zamawiajacy poda kwotg jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. Podczas otwierania Ofert Zamawiajacy sprawdzi i oglosi:

- stan kopert (ktore powinny by¢ nienaruszone do chwili otwarcia),
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nazwe i adres Wykonawcy, ktorego Oferta jest otwierana,
ceny ofertowe.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.

13.5.

13.6.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ i nie moze jej zmienic.
Zaoferowana cena dotyczy calo$ci przedmiotu zamowienia.

Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg oraz stownie.

Sposob obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawiera¢ wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej realizacji zamdwienia zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Cena ofertowa brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia (wraz z podatkiem) jest ceng
ofertowa Wykonawcy.

W przypadku Ofert skladanych przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie
Zamawiajacy w zwigzku z udzieleniem zamdwienia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne,
w tym zaliczki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).

UWAGA! W przypadku powziecia waqtpliwosci czy Oferta nie zawiera razqco niskiej ceny
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo pod rygorem odrzucenia Oferty zgdania od Wykonawcy
kosztorysu, w oparciu, o ktory Wykonawca dokonat kalkulacji ceny.

14. INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym 1 Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w ztotych

polskich (PLN).
15. OPIS KRYTERIOW OCENY I WYBORU OFERTY
15.1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej Oferty na podstawie nw. kryterium oceny
Ofert (nazwa kryterium, waga, sposob punktowania):
Cena Oferty - 100 % (max 100 pkt)
15.2. Ocena Oferty bedzie dokonana wg nastgpujacego wzoru matematycznego:
P(Ci) = Cmin / Ci x 100 pkt
gdzie:

Cmin — najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nie odrzuconych Ofert;
Ci — cena badanej Oferty;
P(Ci) — liczba punktéw za kryterium ceny.
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UWAGA!

Jezeli

ztozono Oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczgcym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej Oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.
15.7.
15.8.

15.9.

15.10.

Zamawiajacy oceni i porowna tylko te Oferty, ktére odpowiadajg tresci i wymogom opisanym
W niniejszym Zapytaniu.

Zamawiajacy odrzuci Oferte, jezeli:

jej tre$¢ nie odpowiada tre§ci zamieszczonej we wzorze Oferty;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

wykonawca, do ktérego zwrdcono si¢ o zlozenie wyjasnien nie dopetnil tego obowigzku lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

przekracza jego mozliwosci finansowe;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisoéw.

Jezeli w postgpowaniu nie zostanie ztozona zadna Oferta lub zostang ztozone tylko Oferty
podlegajace odrzuceniu Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy bez zachowania
procedury wynikajacej z pkt 3.1.3.1.5) Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
PO KL.

W przypadku, gdy najwyzsza ocen¢ punktowa otrzyma wigcej niz jeden Wykonawca, to
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia Ofert dodatkowych.
Wezwanie do zlozenia ofert dodatkowych bedzie dostarczane poczta elektroniczng.
Dodatkowe Oferty sktada si¢ w formie -elektronicznej jako scany wypelnionego
1 podpisanego wzoru oferty obowigzujacego w postgpowaniu wraz z niezbednymi
zatgcznikami w terminie minimum 5 dni roboczych. Do oceny Ofert dodatkowych 1 wyboru
Wykonawcy Zamawiajacy stosuje kryteria obowigzujace w danym postgpowaniu.
Zamawiajacy wzywa do skladania ofert dodatkowych do czasu wylonienia jednego
wykonawcy, oferujacego najkorzystniejsza oferte.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie Oferty oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci Oferty ze Szczegdélowym opisem przedmiotu
zamoOwienia, nie powodujace istotnych zmian tresci Ofert niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona.
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16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

16.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy rOwnoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty, o

a. wyborze najkorzystniejszej Oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego Oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty, a takze punktacje przyznang Ofertom w kazdym
kryterium oceny Ofert i taczng punktacje;

b. Wykonawcach, ktorych Oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

16.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszych Ofert Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w pkt 16.1 na stronie internetowe;.

16.3. Jezeli Wykonawca, ktéorego Oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy
w sprawie zamOwienia Zamawiajacy moze wybra¢ Ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

16.4. Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie zapytania ofertowego, jezeli:

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym (nie jest efektywne z punktu
widzenia realizacji celow projektu), czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

— jezeli $rodki pochodzace z budzetu Panstwowego Funduszu Rehabilitacyjnego Osob
Niepelnosprawnych, ktéore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane.

16.5. Uniewaznienia zapytania ofertowego Zamawiajacy moze dokona¢ w kazdym czasie
poprzedzajacym podpisanie umowy.

16.6. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, nie
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu,
w szczegblnosci kosztow przygotowania oferty.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

17.1. W nn. postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zamdwien publicznych
o $rodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia.

17.2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzuja przepisy
zawarte w kodeksie cywilnym.
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18. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Kompletne Zapytanie ofertowe zawiera nastepujace zataczniki:
Zat. 1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
Zat. 2. Wzor Oferty.

UWAGA!
Zapytanie ofertowe jest dostgpne na stronie internetowej: WwWw.srcp.radom.pl

Zamowienie jest wspolfinansowane ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych
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Zakacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie obstugi ksiegowej w ramach projektu pt.
»Samodzielnos¢ poprzez prace — wsparcie os0b niepelnosprawnych
z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, wspolfinansowanego przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ0/000680/07/D

Wiecej informacji o projekcie na stronie www.srcp.radom.pl

Swiadczenie obstugi ksiegowej projektu odbywaé sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy dyspozycyjnosci przez minimum 1 dzien w tygodniu
w godzinach pozwalajacych na catkowite 1 kompleksowe wykonanie ustugi oraz umozliwiajacych
wspoOtprace z Personelem projektu i Zarzagdem Zamawiajacego.

W ramach realizacji ustugi objetej tym zapytaniem do zadan osoby wyznaczonej do osobistej
realizacji zaméwienia nalezy:
a) organizacja, nadzor i prowadzenie rachunkowosci projektu;

b) finansowe rozliczanie projektu zgodnie z wymaganiami ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci kosztow w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osOb niepelnosprawnych” stanowigcych zatacznik nr 8 do ,,Zasad
wspierania realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej o0sdb
niepetnosprawnych, zlecanych organizacjom pozarzagdowym przez PFRON”,
obowigzujacymi przepisami krajowymi oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetlosprawnych sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, w tym Wnioskéw o
Platnos$¢ w czgsci finansowej zgodnie z wymagang czgstotliwoscia;

c) gromadzenie i archiwizowanie w sposOb usystematyzowany i zgodny z wymaganiami
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz wewngtrzng polityka
rachunkowos$ci Zamawiajacego, dowodow ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu
w siedzibie biura projektu;

d) prowadzenie obstugi ksiegowej zwigzanej z realizacjg projektu, w tym prowadzenie
ewidencji wydatkéw 1 wplywow zgodnie z ustawa o rachunkowosci i ustawg o finansach
publicznych, a takze obstuga ksiggowa rachunkéw bankowych otwartych na potrzeby
projektu;

e) monitorowanie finansowe;j realizacji projektu we wspolpracy z Kierownikiem Projektu w
oparciu 0 harmonogram i zatwierdzony budzet projektu, w tym analiza biezgca wydatkow
projektu;
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f) biezace rozliczanie kosztow projektu, w tym sporzadzanie szczegodtowej listy plac
projektu, rozliczanie delegacji shluzbowych, weryfikacja rachunkowa 1 formalna
dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu, dokonywanie odpowiednich
adnotacji w opisach tych dokumentow oraz uzyskiwanie podpisow osob zatwierdzajacych
ze strony Zamawiajacego;

g) analiza i monitorowanie kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach projektu
zgodnie z wymaganiami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci kosztow w ramach
art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych” stanowigcych zalacznik nr 8 do ,,Zasad wspierania realizacji zadan z
zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej o0sob niepetnosprawnych, zlecanych
organizacjom pozarzagdowym przez PFRON” oraz szczegdtowa analiza wykorzystania
srodkow zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu - w porozumieniu z
Kierownikiem Projektu;

h) poddanie kontroli i audytowi dokonywanemu przez uprawnione instytucje, dziatan
realizowanych przez Zamawiajacego w zakresie prawidlowosci realizacji projektu, w
trakcie ktorego zostanie przekazana do wgladu wszelka dokumentacja oraz udzielenie
wyjasnien zwigzanych z przedmiotem umowy;

i) wspotpraca z Kierownikiem Projektu i pozostatymi pracownikami Projektu w zakresie
jego realizacji oraz kontakty z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych w zakresie prowadzenia ksiegowosci.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Pieczec¢ nagtowkowa Oferenta
(jesli dotyczy)

OFERTA
dla Stowarzyszenia ,,Radomskie Centrum Przedsi¢biorczosci”
na $wiadczenie obshugi ksiegowej w ramach projektu pt. ,,Samodzielno$¢é poprzez prace —
wsparcie 0s6b niepelnosprawnych
z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, wspolfinansowanego przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ0/000680/07/D

Nazwa
Oferenta/Oferentow®
(jesli dotyczy)

Imi¢ i nazwisko
Oferenta / Oferentow
Imi¢ i nazwisko osoby
do kontaktu, e-mail,
telefon (jesli dotyczy)
Adres

Adres do doreczen
Telefon/Fax

Adres e-mail

Regon (jesli posiada)
NIP

*W przypadku skfadania oferty wspolnej nalezy zatgczyé do oferty petng informacje o wszystkich
podmiotach/osobach sktadajgcych oferte zgodnie z zapisami Zapytania ofertowego.

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe 0 humerze 08-2021/SRCP/PFRON przedktadam niniejsza
Oferte:

1. Oferuje¢/my kompleksowe wykonanie zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem miesi¢cznym w wysokosci:

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom
b < I—) Tel./ fax 48 360 00 46
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2. Oswiadczam/y, ze w cenie Oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
W Ofercie nie zostala zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanowi Czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 419).

3. Termin wykonania zamowienia — od dnia zawarcia Umowy do 31 marca 2022r.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/tam si¢ dochowujac nalezytej staranno$ci z Zapytaniem
ofertowym (wraz z zalagcznikami). Do Zapytania nie wnosze¢/simy zadnych zastrzezen
1 akceptuje/my jego tresé.

5. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanego niniejszg Oferta przez okres 30 dni.

6. Zobowiazuje¢/my si¢, w przypadku wyboru mojej/naszej Oferty do zawarcia Umowy w terminie
1 miejscu ustalonym przez Zamawiajacego.

7. Do osobistego wykonania calo$ci zaméwienia wyznaczam/y:
Imig 1 NAZWISKO: ...ne
Adres ZamiesSzZKania: ..........oiuiuiieiit i
PE S E L
NP e
Okreslenie zwigzku pomigedzy osobg wyznaczong do realizacji ustugi a Oferentem (np. osobiste
swiadczenie ustug, umowa o prace, umowa cywilno-prawna, wspolnik spotki cywilnej itp.):

8. Oswiadczam/y, ze:
a. dysponuje/my osoba zdolng do realizacji zamowienia, ktora:
e posiada $wiadectwo kwalifikacyjne do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
lub certyfikat ksiegowego,
e posiada przynajmniej 3 — letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia
petnej ksiggowosci.
b. nie zalegam/y z optacaniem podatkoéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne,
c. znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamoOwienia,

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom
b < I—) Tel./ fax 48 360 00 46
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d. nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania w rozumieniu przepisoOw art. 24 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

9. Oswiadczam/y, ze nie wykonywalem/tam Zadnych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia, a w celu sporzadzenia Oferty nie
postugiwatem/tam si¢ osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych czynnosci.

10. Prawdziwo$¢ powyzszych informacji potwierdzam/y wlasnorecznym podpisem, $wiadom
odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
11. Integralng cze$¢ Oferty stanowig zataczone do niej:

- CV osoby wyznaczonej do osobistego swiadczenia uslug wraz z podpisanym upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zamieszczonych w niniejszej dokumentacji w celach przeprowadzenia
procedury Zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego zgodnie z Rozporzgqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o
ochronie danych ,,RODO”,

- dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowego,

- o$wiadczenie o zaangazowaniu (zat. 1 do oferty),

- o$wiadczenie o braku powiazan osobowych 1 kapitatowych (zat. 2 do oferty),

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej (jezeli dotyczy),

- pelnomocnictwo lub kopi¢ umowy spolki (jezeli prawo do reprezentowania Oferenta w
postepowaniu nie wynika z dokumentoéw rejestrowych),

- stosowne dokumenty wskazujace na wspdlne ubieganie si¢ o zamoéwienie w przypadku
Wykonawcéow sktadajacych Oferte wspdlna.

(miejscowos¢, data) (podpis upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta)

—><_r’

STOWARZYSZENIE RADOMSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI
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Zalacznik nr 1 do Oferty
Oswiadczenie o zaangazowaniu

(osoby wyznaczonej do osobistego realizowania zamowienia)

Ja (imi¢ i nazwisko osoby wyznaczonej do osobistego realizowania zamoéwienie),
................................................................................ legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym (seria,
FUUTICE) . v et et et e e een eee eee aee eee tee vee et aae aae et et et e e een een ae aeean

o$wiadczam, iz w okresie realizacji zadan ksiggowego/ ksiggowej na rzecz realizacji zadania
publicznego pn. ,,Samodzielno$¢ poprzez prace — wsparcie 0sob niepelnosprawnych
z wykorzystaniem zatrudnienia wspomaganego”, wspoHinansowanego przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, umowa nr ZZ.0/000680/07/D moje laczne
zaangazowanie na realizacje wszelkich wykonywanych obowiazkéw zawodowych
zarowno W ramach umowy o prace, umowy cywilnoprawnej, samozatrudnienia oraz
prowadzonej dzialalnos$ci gospodarczej nie przekroczy 276 godzin miesi¢cznie.

W przypadku wyboru mojej oferty, w okresie zwigzania Umowa zobowigzuje si¢ do
natychmiastowego zgloszenia Zamawiajacemu sytuacji, gdy moj czas pracy przekroczy 276 godzin
miesigcznie.

Prawdziwo$¢ powyzszych informacji potwierdzam/y wlasnorgcznym podpisem, $wiadom
odpowiedzialnos$ci za sktadanie o§wiadczen niezgodnych z prawda.

(data i podpis osoby wyznaczonej do realizowania
zamowienia)

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom
b < I—) Tel./ fax 48 360 00 46
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Zalacznik nr 2 do Oferty

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych
(do wypetnienia osobno przez wszystkich Oferentow i osoby wyznaczonej do realizacji ustugi)

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, iz:

1. brak jest podstaw o ktorych mowa w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz.1579), do wykluczenia mnie/nas z
postepowania.

2. nie jestem/$Smy powigzany/na/ni osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢edzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji;

- peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Jedoczes$nie wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych w
dolaczonej dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolnego rozporzgqdzenia o ochronie danych ,,RODO”).

Prawdziwo$¢ powyzszych informacji potwierdzam/y wiasnorgcznym podpisem, $wiadom
odpowiedzialnos$ci za sktadanie o§wiadczen niezgodnych z prawda.

(data i czytelny podpis)

ul. Zeromskiego 51, 26-600 Radom
b < I—) Tel./ fax 48 360 00 46
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